
                           

ZÁLOŽKY 
S POZNÁMKAMI

pracujte efektívnejšie 

Manuál 
pre užívateľov

•     dve funkcie Moje záložky a Moje poznámky sme zlúčili do jednej
•     prinášame efektívnejšiu a jednoduchšiu prácu s obsahom
•     rozširujeme funkciu o nové možnosti  

+421 41 70 53 777              Kontaktujte svojho obchodného zástupcu 
alebo volajte             



MILÍ UŽÍVATELIA,

sme radi, že vám môžeme predstaviť ďalšiu novinku v EPI.

Zjednoduší a zefektívni vašu prácu v právnom systéme. Funkcia prináša pokročilé 
možnosti vytvárania personalizovaných záložiek s poznámkami.

Doterajšie dve obľúbené funkcie Moje záložky a Moje poznámky sme spojili do jed-
nej, ale nielen to. 

Rozšírili sme spôsoby pre prácu s vlastnými poznámkami a záložkami nad celým od-
borným obsahom aj v Zbierke zákonov.

Prinášame lepšiu úroveň personalizácie vašej práce a užívateľského komfortu. 

Pre lepšiu orientáciu sme pre vás pripravili podrobný grafi cký návod s ukážkami všet-
kých možností, ktoré odteraz môžete využívať.

POJMY, KTORÉ V MANUÁLI POUŽÍVAME:

ZÁLOŽKA – aktívny odkaz na ľubovoľný dokument v EPI

ZLOŽKA – súbor záložiek (obdobne, ako používame pri práci s počítačom)

Poznámka k dokumentu (k záložke)

Poznámka k zložke

zlúčením dvoch funkcií vzniká jedna 
funkcia s názvom MOJE ZÁLOŽKY



MOJE EPI  - personalizovaná práca so záložkami 

MOJE ZÁLOŽKY nájdete ako doteraz v časti MOJE EPI (po prihlásení).
Funkcia  umožňuje aktívne pracovať s celým obsahom a znamená:

1.     vytvorenie aktívnych odkazov na dokumenty, s ktorými chcete                                                                             
        v budúcnosti pracovať,
2.     rýchly prístup k vami vybraným dokumentom,
3.     uloženie vybraných dokumentov do samostatnej zložky,
4.     možnosť tvorby vlastných poznámok,
5.     možnosť meniť usporiadanie záložiek aj zložiek.

Predtým boli v časti MOJE EPI dve samostatné funkcie MOJE ZÁLOŽKY a MOJE 
POZNÁMKY.
Odteraz máte všetko spojené v jednej funkcii MOJE ZÁLOŽKY.
Ak ste mali vytvorené POZNÁMKY, nič sa nestratí. Všetky budú do novej funkcie 
prenesené kompletne.

PRODUKTY

MENU Hľadaj na portáli

MOJE PRODUKTY MOJE ZÁLOŽKY MOJA HISTÓRIA MOJE EPI KONTO MOJE BONUSY

PRÁVNY SYSTÉM MODULY MOJE EPI

Rozšírené vyhľadávanie

Právo a judikatúra v praxi 2/2023

Zobraziť viac

Spoznajte novinky z legislatívy
pracovného práva

Zafi nancujte rozvoj svojho podnikania cez P2P pôžičku. Poradíme 
vám ako na to | Inzercia
Novely daňového poriadku s účinnosťou v roku 2022, 2023 a 2024                                
Uzavretie pracovnej zmluvy na diaľku 
Intuitívny účtovný a ekonomický software pre Vaše úspešné podnikanie | 
Inzercia 
Obchodné vzťahy a transakcie medzi spriaznenými osobami

Zbierka zákonov SR  74/2023 Z. z.,  75/2023 Z. z.,  75/2023 Z. z. (08.03.2023)                                  
Vestník MZ SR  3/2023, 4/2023 (1.2.2023)
Vestník MŽP SR  1/2023 (19. 12. 2022)
Vestník MŽP SR  1/2023 (19. 12. 2022)
Obchodný vestník  47/2023 (8. 3. 2023)
Finančný spravodajca  2/2023 (1. 2. 2023)
Právo a judikatúra  2/2023 (28. 2. 2023)
EPI noviny  3/2023 (7. 3. 2023)

Judikatúra k riadnym opravným
prostriedkom

Skončil sa výnimočný IV. ročník EPI 
konferencie Verejné obstarávanie

Daňové centrum Mzdové centrum Verejná správa Profi vzdelávanie Bezpečnosť v praxi EPI ASISTENT: +421 41 70 53 777

DNES

AKTUÁLNE INFORMÁCIE PRÁVE VYŠLO

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Vytvorenie záložky  

2.  z vami otvorených dokumentov v minulosti  – v časti Moja história cez ikonu Pridať

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Do záložky si môžete dať akýkoľvek dokument z EPI,  napr. vybraný zákon alebo jeho 
časť, odborný článok, rozhodnutie súdu, dôvodovú správu, komentár a iné.

Vytvárať môžete neobmedzený počet záložiek s poznámkami.

Záložku môžete vytvoriť dvoma spôsobmi:
1. priamo z ľubovoľného vami otvoreného dokumentu cez ikonu Moje záložky v pravom   
     menu funkcií, a to kliknutím na Pridať dokument



Vytvorenie záložky a nové okno  
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Po kliknutí na tlačidlo Pridať dokument alebo ikonu Pridať sa zobrazí nové okno, ktoré 
ponúka viac pokročilých možností.

Možnosti a ich popis:
Názov – systém automaticky vloží názov dokumentu, ku ktorému sa záložka vytvára                                 
(názov si môžete ľubovoľne meniť).
Poznámka – tu si môžete napísať svoje poznámky a text štandardne editovať.
Umiestnenie – môžete si vybrať umiestnenie do zložky, kam sa má daná záložka                                      
umiestniť, a to buď už existujúcej zložky, alebo si môžete vytvoriť úplne novú zložku.                       

Pri tvorbe záložiek na predpisy môžete vybrať aj uloženie bez alebo s časovou verziou 
predpisu. Záložku vytvoríte kliknutím na tlačidlo Pridať.



Časová verzia pri vytvorení záložky na predpis
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Systém umožňuje vytvoriť si záložku na predpis s poznámkami, s časovou verziou alebo 
bez časovej verzie.
Automaticky prednastavená je možnosť s časovou verziou.
Ak teda nič neoznačíte, odkaz na predpis v záložke sa bude otvárať vo zvolenej časovej         
verzii – záložka s poznámkou zostane vo verzii predpisu, v ktorom bola v danom čase                      
vytvorená.

Ak označíte možnosť „bez časovej verzie“, systém vytvorí záložku tak, že pri dokumente 
alebo jeho časti sa záložka s poznámkou zobrazia vždy v aktuálne platnej časovej verzii  
(teda uložený odkaz bude vždy mieriť na aktuálne znenie predpisu aj v prípade, že sa od-
kazovaná časť v budúcnosti zmení).
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Prístup k záložkám – ako si záložky môžete zobraziť

K uloženým záložkám sa môžete dostať viacerými spôsobmi.
1. Po prihlásení – v časti MOJE EPI – MOJE ZÁLOŽKY  

2. Po prihlásení cez ikonu pre prihlásenie – v rozbaľovacom MENU prihlásenia.

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Meno používateľa
email@email.sk

Moje EPI:

Moje EPI konto

Moja história

Moje záložky

Moje produkty

Moje bonusy

Notifi kácie e-mailom

Odhlásiť 



3. Cez ikonu pre MOJE ZÁLOŽKY v nástrojovej lište Funkcií, na pravej strane                               
      obrazovky pri práci s dokumentom

Prístup k záložkám – ako si záložky môžete zobraziť
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Správa záložiek a ich zobrazenie      

Funkcia umožňuje pokročilú prácu so záložkami, poznámkami aj zložkami.
Pre aktívnu prácu sú vám k dispozícii užívateľské ikony vpravo.

Záložky aj zložky môžete vytvárať, meniť aj odstrániť. V Záložkách a zložkách                  
môžete editovať ich názvy aj texty poznámok. Ďalej môžete meniť poradie                                 
dokumentov v zložkách a tiež meniť poradie zložiek.

Zložky môžete otvárať v novom okne pre vašu komfortnú prácu. Zložky môžete tiež 
zbaliť do zobrazenia bez poznámok k záložkám.  Pri väčšom počte záložiek a zložiek 
je prehľadnejšie meniť poradie v zbalenom zobrazení.

Systém automaticky vloží dátum vytvorenia záložky.

 

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Zobrazenie záložiek – dve formy      
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Môžete si vybrať z dvoch foriem zobrazenia: Základné zobrazenie alebo Dokumenty so 
záložkami.
Prostredníctvom jedného máte prehľad o vytvorených zložkách, prostredníctvom druhého 
máte prehľad o vytvorených záložkách. Časom sami zistíte, čo vám bude lepšie vyhovovať. 
Automaticky je prednastavené Základné zobrazenie.
1. Základné zobrazenie – obsahuje zoznam zložiek a dokumentov v nich uložených                            
    formou záložiek, s poznámkami aj bez nich, pri novo uložených dokumentoch aj s                                
    dátumom ich vytvorenia. 

Ak si zložku zobrazíte v samostatnom okne, objaví sa možnosť usporiadania podľa
Moje poradie, Posledná zmena. Ak si vyberiete zobrazenie podľa poslednej zmeny, nebude 
možné presúvať záložky.



Ak máte jeden dokument alebo predpis (záložku)  uložený vo viacerých zložkách, sú  
všetky uvedené pri dokumente.

2. zobrazenie Dokumenty so záložkami – obsahuje zoznam dokumentov a ich zaradenie          
     do  zložiek (napr. keď máte jeden dokument uložený vo viacerých Záložkách s rôznymi       
      poznámkami).

Zobrazenie záložiek – dve formy      
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Záložka s poznámkami  

V rámci funkcie MOJE ZÁLOŽKY môžete vkladať aj vlastné poznámky.   

Funkcia umožňuje vkladať a vytvárať ľubovoľné poznámky a upravovať ich. 

V zobrazovacom okne máte štandardné možnosti práce s textom, ktoré sú 
bežne dostupné.

Poznámku si môžete vytvoriť ku každej záložke.

Poznámku si môžete urobiť aj k celej vašej zložke.

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Záložka s poznámkami – zobrazenie  
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

V záložkách sú poznámky zobrazené 2 spôsobmi. Inak pri bežných dokumentoch a inak pri 
predpisoch.
Pri zobrazení poznámok je dôležité upozorniť, že poznámka sa zobrazí, ak máme vybranú zlož-
ku, v ktorej je konkrétna záložka uložená. 
Pre zobrazenie poznámky kliknite na Zobraziť.
1. Zobrazenie poznámok pri dokumentoch – nájdete vždy v spodnej časti dokumentu, farebne  
     vyznačené ako Poznámky k celému dokumentu. Môžete ich tu editovať alebo odstrániť.



Záložka s poznámkami – zobrazenie  
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

2. Zobrazenie poznámok pri predpisoch – nájdete cez nástrojovú lištu Funkcií 
     v časti Moje záložky. Poznámku si môžete vytvoriť k celému  predpisu, aj k jednotlivým                        
     častiam, až po úroveň písmena a bodu. 



K predpisu si môžete uložiť aj viacero záložiek k rôznym ustanoveniam. Záložky (s poznámkou 
alebo bez) sú v texte predpisu jasne odlíšené od znenia predpisu. Keďže ukladanie predpisov do 
záložiek zohľadňuje ich časové verzie, aj záložky k ustanoveniam (s poznámkou alebo bez) budú  
ukladané k časovej verzii predpisu, ktorú máte ako záložku uloženú.

Viac záložiek k jednému predpisu                                                           
– zobrazenie v texte predpisu  

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI



Viac záložiek k jednému predpisu                                                           
– zobrazenie v texte predpisu  

ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Pre zobrazenie záložiek v danom predpise nemusíte zdĺhavo rolovať, ale môžete využiť funkciu 
pre rýchle zobrazenie predchádzajúcej alebo ďalšej záložky.

Uloženie predpisu v zložke označuje číslo v zátvorke. V tomto príklade je preto potrebné pre 
zobrazenie ďalších záložiek v predpise č. 40/1964 Zb. otvoriť z ponuky zložku s názvom Prípad 
25/2022, ktorá obsahuje 2 záložky v tomto predpise. 

Záložky v predpise sa zobrazujú po zvolení zložky, v ktorej sú uložené. Ak máte záložky (s po-
známkou alebo bez) k jednému predpisu vo viacerých zložkách, pre ich zobrazenie je potrebné 
otvárať príslušné zložky. 



Záložka s poznámkami  – vypnutie zobrazenia 
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Poznámky môžete využívať v dvoch režimoch: vypnuté a zapnuté.   

V režime Zobraziť sa vaše poznámky zobrazujú na konci dokumentu, resp. v predpisoch 
na mieste, kde boli vložené. Ak chcete vidieť dokument bez poznámok, stačí vypnúť 
zobrazenie poznámok odkliknutím boxu Zobraziť do neaktívneho stavu.

Zapnuté zobrazenie poznámok



Tlač a PDF záložky s poznámkami
ZÁLOŽKY S POZNÁMKAMI

Každý dokument alebo predpis s uloženými poznámkami je možné uložiť do PDF alebo 
vytlačiť.

Môžete tak urobiť v režime  „zapnuté zobrazenie poznámok“ prostredníctvom bočnej 
nástrojovej lišty pre Funkcie.

Vyberte si ikonu pre Zdieľanie a potom si zvoľte možnosť Tlač alebo PDF.

Ukážka, ako bude vyzerať dokument s vašimi poznámkami:



Veríme, že vám bude manuál nápomocný. 

V prípade akýchkoľvek otázok 
sa obráťte na svojho obchodného zástupcu, 

osobnú operátorku 
alebo môžete napísať na marketing@pp.sk.

Právny systém EPI je tu s vami viac ako 15 rokov.
Zostaňme v kontakte.


